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ПЛАН РАБОТЫ 

МУ ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

 МО САКМАРСКИЙ РАЙОН

НА 2017-2018 УЧЕБНЫЙ ГОД

2017г.
Циклограмма работы РОО

	Дни недели
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Понедельник
	Аппаратное совещание при заведующей РОО
	Работа с документами


	Работа с документами


	Совещание при заведующей ОМО 
              

	Совещания в структурных подразделениях РОО (специалисты, ОМО, бухгалтерия) с 8-30 до 9-00, 

аппаратные совещания  с 14-00 до 15-00

	Вторник
	Командировки в образовательные организации района
 (в соответствии с планом работы РОО)
	Командировки в образовательные организации района (аккредитационная экспертиза, изучение деятельности ОО)
	Командировки в образовательные организации района (в соответствии с планом работы РОО)
	Командировки в образовательные организации района (в соответствии с планом работы РОО)

	Среда
	
	
	
	День методиста в ОО

	Четверг
	День специалиста в ОО


	
	
	Отчеты о выполнении плана работы служб РОО за месяц

	Пятница
	Работа с документами
 с 8-30 до 12-30 

День взаимной информации 
 с 16-00
	Перепроверка ОО (по итогам тематических проверок)
	Работа с документами

 с 8-30 до 12-30 

Консультации по функциональным вопросам
	Совет РОО, 

методический совет, 
совещание руководителей ОО
 с 10-00

	Суббота
	Мероприятия с обучающимися ОО района

	Воскресенье
	Мероприятия с обучающимися ОО района

	Контроль качества знаний  обучающихся ОО ежемесячно IV неделя, 
проведение четвертных, полугодовых контрольных срезов (по графику)

	Прием граждан по личным вопросам

	Заведующий РОО
	Вторник с 09-00 до 12-00

	Зам. заведующего РОО
	Понедельник  с 14-00 до 17-00

	Заведующая ОМО 
	Среда  с 09-00 до 12-00


	Специалист по защите прав детей
	Вторник, четверг  с 9-00 до 12-00


                                                                 СПИСОК ОО, ДОО,
закрепленных за специалистами и методистами РОО
	Куратор от РОО
	Наименование образовательной организации


	Зайцева Валентина Васильевна, заведующая РОО
	 Тат.Каргалинская СОШ, Дмитриевская СОШ

	Иванова Юлия Александровна, 

заместитель заведующей РОО 
	Верхнечебеньковская СОШ, Сакмарская СОШ, Сакмарская вечерняя школа

	Икрянникова Ирина Юрьевна,  

ведущий специалист РОО
	Егорьевская СОШ, Белоусовская СОШ, Каменская СОШ

	Фёдорова Марина Александровна,

 ведущий специалист РОО
	Краснокоммунарская  СОШ, Архиповская СОШ, Марьевская ООШ

	Овчинникова Лариса Вячеславовна, заведующая ОМО 
	Светлинская СОШ, Беловская СОШ, Чапаевская ООШ, Орловская ООШ

	Иванова Ирина Александровна,  методист ОМО 
	Никольская СОШ, Центральная СОШ, Тимашевская ООШ 

	Барабашина Людмила Александолвна, методист ОМО
	 ДДТ, ДЮСШ

	Курамысова Елена Васильевна, 

методист ОМО 
	Дошкольные образовательные организации


                                         Вопросы,  выносимые на совет РОО

	№ п/п
	Наименование вопроса  
	Ответственный за подготовку
	Докладчик

	
	                                 сентябрь
	
	

	   1      
	Об утверждении плана работы отдела образования 
	Овчинникова Л.В.
	Овчинникова Л.В.

	2
	Об итогах летней оздоровительной работы с детьми и подростками 
	Барабашина Л.А.
	Барабашина Л.А.

	3
	О подготовке ОО района к отопительному сезону
	Переплетчиков С.М.
	Переплетчиков С.М.

	4
	Об организации горячего питания обучающихся
	Федорова М.А.
	Федорова М.А.

	январь

	   1
	О противопожарной безопасности в образовательных организациях района
	Иванова  Ю.А.
	Иванова  Ю.А.

	2
	Об итогах комплексного и тематического  изучения работы педагогических  коллективов ОО
	Иванова  Ю.А.
	Иванова  Ю.А.

	3
	Об итогах участия обучающихся ОО района во всероссийской олимпиаде  школьников (муниципальный этап)
	Овчинникова Л.В.
	Овчинникова Л.В.

	апрель

	   1
	Об итогах комплексного и тематического изучения работы педагогических  коллективов ОО
	Иванова  Ю.А.
	Иванова  Ю.А.

	2
	О подготовке и проведении государственной итоговой аттестации выпускников ОО в 2018 г.
	Икрянникова И.Ю.
	Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

	июнь

	   1
	Анализ успеваемости и качества знаний в школах района по итогам 2017-2018 учебного года
	Икрянникова И.Ю.
	Икрянникова И.Ю.

	   2
	Об итогах проведения государственной итоговой аттестации выпускников школ 2018 г.
	Икрянникова И.Ю.
	Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

	   3
	Об итогах аттестации педагогических работников в 2017-2018  учебном году
	Овчинникова Л.В.
	Овчинникова Л.В.

	   4
	Об утверждении кандидатур педагогических работников на награждение по итогам года
	Овчинникова Л.В.
	Овчинникова Л.В.


                                                             Аппаратные совещания 
	№ п/п
	Тема совещания
	Месяц проведения
	Ответственный

	1.
	Отчёты работников РОО о выполнении мероприятий по основным направлениям деятельности  и текущих поручений по итогам прошедшей недели

 Представление и обсуждение плана и механизма действий на предстоящую неделю и в целом на  перспективу
	еженедельно
	специалисты, методисты

	2.
	Об организации питания и подвоза обучающихся

ОО района

О подготовке ОО района к отопительному сезону 
Об организации проведения всероссийской олимпиады школьников
	Сентябрь
	Иванова  Ю.А.
Фёдорова М.А.

Переплетчиков С.М.
Овчинникова Л.В.

	3.
	Организация массовых мероприятий для детей на каникулах
	Октябрь
	Барабашина Л.А.

	4.
	Анализ заболеваемости воспитанников ДОО и обучающихся ОО 

Об итогах участия в муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников
Организация массовых мероприятий для детей на каникулах
	Декабрь
	Курамысова Е.В.

Федорова М.А.

Овчинникова Л.В.

Барабашина Л.А..

	5.
	Итоги успеваемости за 1 полугодие
 
	Январь
	Икрянникова И.Ю.
Иванова И.А.

	6.
	Об итогах участия в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников

	Февраль
	Овчинникова Л.В.

	7.
	О ходе работы по целевому приему
	Март
	Федорова М.А.

	8.
	Проведение подготовительных мероприятий по организации летнего отдыха и занятости  подростков
 О ходе подготовки к региональным экзаменам и аттестации выпускников 9-х классов в форме ОГЭ
	Апрель
	Барабашина Л.А.
Иванова И.А. 



	9.
	О ходе подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников
Предварительное комплектование ДОО, проблемы и пути решения

Итоги работы  по аттестации педагогических работников 
	Ноябрь  
Март

Май
	Икрянникова И.Ю.
Иванова И.А.

Курамысова Е.В.

Овчинникова Л.В.

	10.
	О ходе государственной итоговой аттестации выпускников 

Подготовка и проведение мероприятий по организованному началу нового учебного года
	Июнь
	Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

Плотников С.А.

	11.
	О награждении педагогических и руководящих работников


	Июль
	Овчинникова Л.В.
.



	12.
	Подготовка и проведение мероприятий по организованному началу нового учебного года 

Итоги летней оздоровительной кампании
	Август
	Плотников С.А.
Барабашина Л.А.


                                                     Совещания руководителей ОО
	№
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Исполнитель

	  1.
	1.Анализ работы РОО за 2016-2017 учебный год и задачи на 2017-2018 учебный год

	Август


	Зайцева В.В.


	  2.
	1. О проведении школьного и муниципального этапов Всероссийской олимпиады школьников в 2017-2018 учебном году

2. О состоянии организации горячего питания в ОО района
3. Об организации подвоза обучающихся в ОО района

4. О результатах стартовой диагностики обучающихся 4,7,8,9,10,11 классов

	Сентябрь


	Овчинникова Л.В.

Фёдорова М.А.
Иванова Ю.А.

Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

	  3.
	1.Организация работы с учащимися ОО  по  обеспечению безопасности образовательных организаций
2.Мониторинг качества образования. Предварительные итоги  I четверти 

3. Итоги межведомственной операции «Подросток» в ОО района
4. Организация массовых мероприятий для детей на осенних каникулах
5. Организация деятельности методических кабинетов в ДОО, ОО
	Октябрь


	Иванова Ю.А.

Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

Барабашина Л.А.
Овчинникова Л.В.

Курамысова Е.В.

	  4.
	1. О  ходе подготовки к итоговой аттестации выпускников 
3. Об итогах проведения осенних каникул в ОО района 
4. Об условиях проживания и воспитания детей, оставшихся без попечительства родителей, переданных на воспитание в замещающую семью
5. Организация питания в ДОО в соответствии с СанПин
6. Об организации работы по вопросам целевой  контрактной подготовке специалистов в государственных высших учебных заведениях Оренбургской области.


	Ноябрь


	Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

Барабашина Л.А.
Гуляев П.П.
Курамысова Е.В.
Федорова М.А.



	  5.


	1.Отчет об исполнении бюджета системы образования в 2017 году 
2.Итоговое сочинение как допуск к ЕГЭ. Предварительные итоги  I полугодия

3. О мониторинге деятельности ДОО района (освоение образовательных программ, уровень заболеваемости и посещаемости)
4.Организация дистанционного обучения в ОО
5. Организация массовых мероприятий для детей на зимних каникулах
6. Обеспечение безопасности в период зимних школьных каникул
	Декабрь


	 Сорокина Е.Н.
Икрянникова И.Ю.

Курамысова Е.В.
Иванова И.А.

Барабашина Л.А.
Иванова Ю.А.

	  6.
	1. Анализ успеваемости  и посещаемости за I полугодие  в ОО района. Результаты мониторинга качества знаний обучающихся

2. Об итогах проведения зимних каникул в ОО района
3. О состоянии работы по учёту детей школьного возраста
4. Работа школьных библиотек по рациональному использованию имеющейся в библиотечных фондах учебной литературы 
	Январь


	Икрянникова И.Ю.
Иванова И.А.    
Барабашина Л.А.
Иванова Ю.А.

Барабашина Л.А.   

	  7
	1. О  ходе подготовки к итоговой аттестации выпускников
2. Итоги межведомственной акции «Помоги ребёнку»
3. О ходе работы с одарёнными детьми. Результативность участия в региональном этапе олимпиады школьников
4. 4. О состоянии работы по организации  горячего питания в ОО района
	Февраль


	Икрянникова И.Ю.
Иванова И.А.

Барабашина Л.А.
Овчинникова Л.В.

Федорова М.А..

	  8.
	1.Итоги 3 четверти. Результаты мониторинга качества знаний обучающихся

2. О  ходе подготовки к итоговой аттестации выпускников основной школы
3. Соответствие содержания деятельности ДОО федеральному  государственному образовательному стандарту дошкольного образования.
4. О профилактике социального сиротства

5.  Организация отдыха, оздоровления и занятости детей  на весенних и летних каникулах
	Март


	Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

Курамысова Е.В.

Гуляев П.П.
Барабашина Л.А.


	  9.
	1. Об итогах пробных экзаменов 
2. О задачах по проведению учебных сборов юношей  10 класса

3. Работа в ОО района по профилактике  правонарушений и преступности среди несовершеннолетних
	Апрель


	Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

Иванова Ю.А.

Барабашина Л.А.


	 10.
	1. О  ходе подготовки к итоговой аттестации выпускников (допуск к ЕГЭ) 
2. О  ходе подготовки к итоговой аттестации выпускников 9 классов
4. Организация воспитательной работы в условиях летнего лагеря дневного пребывания

5. О работе ОО по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма

6.  Об обеспечении безопаности в период проведения летних школьных каникул
	Май


	Икрянникова И.Ю.

Иванова  И.А.

Барабашина Л.А.
Иванова  Ю.А.

	 11.
	1. Анализ проведения государственной итоговой аттестации в 2018 году, предварительные итоги ЕГЭ, ОГЭ
2. О подготовке ОО к новому учебному году

	Июнь


	Икрянникова И.Ю.

Иванова  И.А.

Иванова  Ю.А.

Иванова  Ю.А.




Совершенствование структуры и содержания общего образования

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Исполнитель

	  1
	Подготовка приказа «Об организованном начале 2017-2018 учебного года»
	август
	Икрянникова И.Ю.

	  2
	Организация и координация учебно-воспитательного процесса в ОО
	в течение года
	Икрянникова И.Ю.

	  3
	Нормативно-правовое и инструктивно-методическое обеспечение предпрофильной и профильной подготовки
	в течение года
	Иванова И.А.



	  4
	Анализ образовательных программ ОО и ДОО района
	сентябрь
	Иванова И.А.,
Курамысова Е.В.

	5
	Организация изучения информационно-методических писем МО РФ и МО ОО
	в течение года
	Овчинникова Л.В.

	  6
	Подготовка аналитических материалов о состоянии общего образования в районе
	в течение года
	Специалисты 

	  7
	Подготовка приказа «Об организованном окончании 2017-2018 учебного года и проведении государственной итоговой аттестации выпускников»
	апрель
	Икрянникова И.Ю.



	  8.
	Сбор и анализ информации о результатах выступления школьников на различных этапах региональных и всероссийских олимпиад в 2017-2018  учебном году
	в течение года
	Овчинникова Л.В.

	 9.
	Оказание организационно-методической помощи образовательным организациям  района 
	в течение года
	Овчинникова Л.В.

	 10.
	Организация работы по отбору претендентов на присуждение стипендии главы администрации района 
	сентябрь
	Барабашина Л.А.

	 11.
	Участие в подготовке и проведении августовской педагогической конференции
	август
	Овчинникова Л.В.

	 12.
	Подготовка планов работы отдела образования (на год, месяц)
	в течение года
	Овчинникова Л.В.

	 13.
	Подготовка проектов приказов, информационных писем по вопросам образования школьников
	в течение года
	специалисты,
методисты

	 14.
	Работа с письмами и обращениями граждан
	в течение года
	специалисты,

методисты

	 15.
	Осуществление контроля ведения делопроизводства в образовательных организациях района
	в течение года
	Чунихина Е.В.

	16.
	Сравнительный анализ  успеваемости и качества знаний 
	в течение года
	Икрянникова И.Ю.

	17.
	Обеспечение информационно-методического сопровождения учебно-воспитательного процесса образовательных организаций района
	в течение года
	Барабашина Л.А.


                            Государственная итоговая аттестация выпускников
	№ 
	Наименование мероприятия
	Дата
	Исполнитель

	  1
	Организационная работа по обеспечению организационно- технологического сопровождения проведения ЕГЭ
	в течение года
	Икрянникова И.Ю.

	  2
	Организационная работа по обеспечению организационно- технологического сопровождения проведения ОГЭ
	в течение года
	Иванова И.А.

	  3
	Контроль  подготовки, организации и проведения государственной итоговой аттестации в 9,11-х классах, региональных экзаменов в 7,8-х классах
	в течение года
	Икрянникова И.Ю.,

 Иванова И.А.

	4
	Организационная работа по подготовке и созданию условий функционирования пункта проведения ЕГЭ
	в течение года
	Икрянникова И.Ю.

	5
	Организационная работа по подготовке и созданию условий функционирования пунктов проведения  ОГЭ, ГВЭ
	в течение года
	Иванова И.А.

	  6
	Нормативно – правовое и инструктивно – методическое обеспечение организации и проведения ЕГЭ
	в течение года
	Икрянникова И.Ю.

	  7
	Нормативно – правовое и инструктивно – методическое обеспечение организации и проведения ОГЭ
	в течение года
	Иванова И.А.

	  8
	Организация изучения информационно-методических писем МО РФ и МО Оренбургской области
	в течение года
	Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

	9
	Организация и проведение репетиционных экзаменов
	март
апрель
	Икрянникова И.Ю.

Иванова И.А.

	10
	Подготовка документов для согласования вопросов проведения государственной итоговой аттестации выпускников в щадящих условиях  
	май
	Иванова И.А.

	  11
	Организация работы по проведению государственной итоговой аттестации в щадящем режиме
	май-июнь
	Иванова И.А.

	12
	Анализ проведения  государственной итоговой аттестации выпускников школ  района
	июнь
	Икрянникова И.Ю.


Инспекционно-аналитическая деятельность

	№ п/п
	Тема совещания
	Ответственный
	Сроки 

	1.
	Проверка и утверждение  тарификационных списков педагогических работников ОО на 1 сентября 2017 года 
	Сычева О.М.
	сентябрь



	2.
	Мониторинг «Образовательные программы школ района и их программно-методическое  обеспечение» 
	Иванова И.А.
	

	3.
	Подготовка статистических отчетов и информации  на начало учебного года                                                                                          
	Пономарёва Н.К.
	

	
	Организация горячего питания в образовательных организациях района
	Федорова М.А.
	

	4.
	Мониторинг «Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся  ОО»
	Иванова Ю.А.
	октябрь

	5.
	Подготовка аналитической справки по итогам межведомственной операции «Подросток»
	Барабашина Л.А.
	

	6.
	Проверка организации школьного этапа всероссийской олимпиады школьников 
	Овчинникова Л.В.
	

	7.
	Организация работы методических кабинетов в ДОО
	Курамысова Е.В.
	

	8.
	Мониторинг «Организация отдыха и оздоровления детей на каникулах»
	Барабашина Л.А.

	ноябрь

	9.
	Организация питания в ДОО в соответствии с СанПин
	Курамысова Е.В.
	

	10.
	Проведение мониторинга качества знаний обучающихся ОО района по математике
	Иванова И.А.
	декабрь



	11.
	Мониторинг посещаемости обучающихся и воспитанников ОО и ДОО района 
	Иванова Ю.А.
	

	12.
	Методическое сопровождение реализации ФГОС НОО ОВЗ
	Овчинникова Л.В.
	январь

	13.
	Соответствие содержания деятельности ДОО  ФГОС ДО                       
	Курамысова Е.В.
	

	14.
	Мониторинг  «Профилактика правонарушений и преступности среди несовершеннолетних» 
	Барабашина Л.А.

	февраль

	15.


	Организация подвоза  в образовательных организациях района


	Иванова Ю.А.


	

	
	
	
	март

	17.
	Контроль деятельности образовательных организаций по подготовке выпускников к ЕГЭ
	Икрянникова И.Ю.
	

	18.


	Контроль деятельности ОО по ведению документации по охране жизни и здоровья детей
	Иванова Ю.А.


	апрель 

	
	Контроль деятельности образовательных организаций по допуску выпускников к итоговой аттестации
	Икрянникова И.Ю.
	май 

	
	Мониторинг результативности региональных экзаменов
	Иванова И.А.
	

	
	Мониторинг  «Контроль  организации летнего отдыха и занятости детей»
	Иванова Ю.А.
Барабашина Л.А.

	июнь

	
	Мониторинг результативности государственной итоговой аттестации выпускников
	Икрянникова И.Ю.
	

	
	Мониторинг деятельности образовательных организаций по подготовке к новому учебному году
	Иванова Ю.А.


	июль

	
	Контроль проведения летней оздоровительной кампании и трудоустройству подростков.
	Барабашина Л.А.

	

	
	Проверка готовности образовательных организаций к новому учебному году
	Иванова Ю.А.


	август

	
	Контроль  обеспечения учащихся 1-9 классов школьной формой
	Мальцева С.С.
	

	
	Контроль  готовности ОО к организации питания обучающихся
	Фёдорова М.А.
	

	
	Контроль  готовности ОО к организации подвоза обучающихся
	Иванова Ю.А.


	


Проведение лицензирования, аккредитационной экспертизы
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный
	Сроки

	1
	Переоформление лицензий образовательных организаций района
	Фёдорова М.А.
	в течении года 


         Комплексное  изучение  деятельности образовательных организаций
	№ п/п
	Проверяемые ОО
	Ответственный
	Сроки

	1
	МБОУ «Тимашевская  ООШ»
	Икрянникова И.Ю.
	октябрь

	2
	МБОУ «Светлинская СОШ»
	Икрянникова И.Ю.
	февраль

	3
	МБОУ «Архиповская СОШ»
	Икрянникова И.Ю.
	апрель


Контроль качества образования

	№ п/п
	Проверяемые ОО 
	Предмет контроля
	Сроки
	Ответственные 
	Выход информации

	2
	Все ОО
	Стартовая диагностика обучающихся 4,7,8,9,10,11 классов
	сентябрь
	Икрянникова И.Ю.
	совещание руководителей 

	3
	Каменская ООШ, Верхнечебеньковская СОШ
	Образовательные программы ОО  района
	октябрь
	Иванова И.А.,


	аналитическая справка

	4
	Каменская  СОШ, Верхнечебеньковская СОШ
	 Организация обучения детей по специальным (коррекционным) программам
	октябрь
	Овчинникова Л.В.
	совещание руководителей

	5
	Все ОО
	Формирование  базы данных выпускников 9,11-х классов
	октябрь,

январь
	Гуляев П.П.
	электронная база

	8
	Егорьевская  СОШ, Беловская СОШ
	Состояние  преподавания и качества знаний обучающихся по математике и физике  в 9-11-х классах
	Ноябрь, апрель
	Иванова И.А.
	аналитическая справка

	9
	Все ОО
	Промежуточная диагностика обучающихся 4,7,8,9,10,11 классов
	декабрь
	Икрянникова И.Ю.
	совещание руководителей 

	10
	ОО на комплексной проверке
	Состояние работы по предпрофильной подготовке и профильному обучению
	январь
	Иванова И.А.
	аналитическая справка

	11
	Все ОО
	Сравнительный анализ  успеваемости и качества знаний
	ноябрь, декабрь, март
	Икрянникова И.Ю.
	аналитические справки

	12
	Все ОО
	Результативность участия в муниципальном и региональном этапах всероссийской олимпиады школьников
	февраль
	Овчинникова Л.В.
	совещание руководителей

	12
	Все ОО
	Результативность участия в муниципальном и региональном этапах областной олимпиады школьников
	февраль
	Овчинникова Л.В.
	совещание руководителей

	13
	Все ОО
	Пробные экзамены в 7,8,9,11-х классах
	март, апрель
	Икрянникова И.Ю.,

 Иванова И.А.
	аналитические справки

	15
	Центральная СОШ, Сакмарская сСОШ
	Состояние преподавания  учебного курса ОРКСЭ 
	апрель
	Иванова И.А.
	аналитическая справка

	16
	Все ОО
	Всероссийские проверочные работы в 4,5,11-х классах
	Апрель-май
	Икрянникова И.Ю.
	совещание руководителей

	17
	Все ОО
	Региональные экзамены в 7,8-х классах
	май
	Икрянникова И.Ю.
	совещание руководителей 

	18
	Все ОО
	Государственная итоговая аттестация
	июнь
	Икрянникова И.Ю.,

 Иванова И.А.
	совещание руководителей 

	19
	Все ДОО
	Анализ диагностического исследования: Формирование предпосылок учебной деятельности у детей дошкольного возраста.
	Апрель 
	Курамысова Е.В.
	аналитическая справка


Тематическое изучение деятельности образовательных организаций

	Сроки
	Образовательная организация
	Вопросы для изучения
	Ответственные

	сентябрь

	Белоусовская СОШ
	Состояние аналитической деятельности администрации по учебной работе 
	Икрянникова И.Ю.

	
	
	Состояние воспитательной работы в ОО.
Работа школьной библиотеки.
	Барабашина.Л.А.

	
	
	Планирование работы по подготовке к ОГЭ
	Иванова И.А.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.

Обеспечение безопасности ОО  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Санитарное состояние пищеблока

Организация приема пищи обучающимися

Соответствие рациона питания согласно утвержденного меню
	Федорова М.А.

	
	
	Организация работы с одаренными детьми. Подготовка к школьному этапу всероссийской олимпиады школьников.
	Овчинникова Л.В.

	
	Каменская ООШ 
	Состояние аналитической деятельности по учебной работе
	Икрянникова И.Ю.

	
	
	Об организации подвоза обучающихся, антитеррористической  и противопожарной безопасности
	Иванова Ю.А.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся  
	

	
	
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А,

	
	
	Организация работы с обучающимися ОВЗ
	Овчинникова Л.В.

	октябрь
	Никольская СОШ
	О состоянии работы по подготовке к итоговой аттестации (ЕГЭ)
	Икрянникова И.Ю.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Организация методической работы в ОО
	Овчинникова Л.В.

	
	
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Работа по подготовке к ОГЭ
	Иванова И.А.

	
	
	Состояние ведения документации строгой отчетности
	Федорова М.А.

	
	Светлинский детский сад «Светлячок»
	Прием детей. Реализация ОП ДО в соответствии с ФГОС ДО.
	Курамысова Е.В.

	
	
	Обеспечение безопасности ОО  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Состояние делопроизводства. Оформление, хранение трудовых книжек и личных дел.
	Чунихина Е.С.

	
	
	Состояние охраны труда и техники безопасности
	Гаврилова Г.А.

	ноябрь
	Верхнечебеньковская СОШ
	О состоянии работы по подготовке к итоговой аттестации (ЕГЭ)
	Икрянникова И.Ю.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Состояние образовательных программ школы
	Иванова И.А.

	
	
	Санитарное состояние пищеблока

Организация приема пищи обучающимися

Соответствие рациона питания согласно утвержденного меню
	Федорова М.А.

	
	
	Организация работы с обучающимися ОВЗ
	Овчинникова Л.В.

	
	Центральная СОШ
	О состоянии работы по подготовке к итоговой аттестации (ЕГЭ)
	Икрянникова И.Ю.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Преподавание курса ОРКСЭ
	Иванова И.А.

	
	
	Санитарное состояние пищеблока

Организация приема пищи обучающимися

Соответствие рациона питания согласно утвержденного меню
	Федорова М.А.

	декабрь
	Краснокоммунарская СОШ
	О состоянии работы по подготовке к итоговой аттестации (ЕГЭ и ОГЭ)
	Икрянникова И.Ю. Иванова И.А.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО.  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Санитарное состояние пищеблока

Организация приема пищи обучающимися

Соответствие рациона питания согласно утвержденного меню
	Федорова М.А.

	
	
	Организация работы с одаренными детьми
	Овчинникова Л.В.

	
	Егорьевская СОШ
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО.  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Предпрофильная и профильная подготовка в школе
	Иванова И.А.

	
	
	Санитарное состояние пищеблока

Организация приема пищи обучающимися

Соответствие рациона питания согласно утвержденного меню
	Федорова М.А.

	
	
	Организация методической работы.
	Овчинникова Л.В.

	январь 
	Чапаевская ООШ 
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО.  
	Иванова И.А.

	
	
	Прием детей. Реализация ОП ДО в соответствии с ФГОС ДО.
	Курамысова Е.В.

	
	Марьевская ООШ
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО.  
	Иванова И.А.

	
	
	Организация работы с одаренными детьми
	Овчинникова Л.В

	февраль 
	Сакмарская СОШ
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Подготовка к итоговой аттестации в форме ОГЭ
	Иванова И.А.

	
	
	Санитарное состояние пищеблока

Организация приема пищи обучающимися

Соответствие рациона питания согласно утвержденного меню
	Федорова М.А.

	
	
	Организация работы с одаренными детьми
	Овчинникова Л.В

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО.  
	Иванова И.А.

	
	Орловская ООШ
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО.  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Состояние рабочих программ по предметам
	Иванова И.А.

	
	
	Состояние ведения документации строгой отчетности
	Федорова М.А.

	
	
	Организация методической работы в ОО
	Овчинникова Л.В

	
	Дмитриевская СОШ

дошкольные группы
	Прием детей. Реализация ОП ДО в соответствии с ФГОС ДО.
	Курамысова Е.В.

	
	
	Обеспечение безопасности ОО.  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Состояние делопроизводства. Оформление, хранение трудовых книжек и личных дел.
	Чунихина Е.С.

	
	
	Состояние охраны труда и техники безопасности
	Гаврилова Г.А.

	март 


	Беловская СОШ
	Организация работы по повышению качества образования
	Икрянникова И.Ю.

	
	
	Соблюдение законодательства РФ при  переводе, приеме, отчислении обучающихся.  
 Обеспечение безопасности ОО.  
	Иванова Ю.А.

	
	
	Организация методической работы в ОО
	Овчинникова Л.В

	
	
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Состояние ведения документации строгой отчетности
	Федорова М.А.

	
	
	Прием детей. Реализация ОП ДО в соответствии с ФГОС ДО.
	Курамысова Е.В.

	
	Тат.Каргалинская СОШ
	Состояние воспитательной работы. Работа школьной библиотеки по рациональному использованию учебной литературы.
	Барабашина Л.А.

	
	
	Подготовка к итоговой аттестации в форме ОГЭ
	Иванова И.А.

	
	
	Прием детей. Реализация ОП ДО в соответствии с ФГОС ДО.
	Курамысова Е.В.

	
	
	Организация работы с одаренными детьми
	Овчинникова Л.В.

	апрель 


	ОО (выборочно)
	Состояние преподавания  учебного курса ОРКСЭ и ОДНКНР
	Иванова И.А.

	
	
	Состояние работы по реализации целевой программы по организации питания 
	Фёдорова М.А.

	
	
	Организация работы по введению ФГОС НОО ОВЗ
	Овчинникова Л.В.

	
	
	Состояние работы по подготовке выпускников к итоговой аттестации
	Икрянникова И.Ю.

	
	
	Участие во Всероссийской и областной олимпиадах
	Овчинникова Л.В.

	
	
	Состояние ведения документации строгой отчетности
	Федорова М.А.

	
	Архиповская СОШ

дошкольная группа
	Прием детей. Реализация ОП ДО в соответствии с ФГОС ДО.
	Курамысова Е.В.

	
	
	Состояние делопроизводства. Оформление, хранение трудовых книжек и личных дел.
	Чунихина Е.С.

	
	
	Состояние охраны труда и техники безопасности
	Гаврилова Г.А.

	май
	ОО (выборочно)
	Об организации подвоза обучающихся, антитеррористической  и противопожарной безопасности
	Иванова Ю.А.

	
	
	О планировании работы по профильному и предпрофильному образованию в 2018-2019 учебном году
	Иванова И.А.

	
	
	Деятельность образовательных организаций по допуску выпускников к итоговой аттестации
	Икрянникова И.Ю.

	май-июнь 
	ППЭ
	Контроль  хода промежуточной и итоговой аттестации
	Икрянникова И.Ю.

	июнь-август
	все ОО 
	Контроль хода капитального и текущего ремонта в ОО района
	Плотников С.А.

	ноябрь,

январь, март, июнь-июль
	ОО (выборочно)
	Контроль обеспечения  каникулярного отдыха детей-сирот и детей оставшихся без попечения родителей и семей социального риска
	Барабашина Л.А., Гуляев П.П.


         Районные мероприятия, требующие   управленческого сопровождения
	Сроки проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственные

	сентябрь
	День Знаний
Туристический слёт работников образования

День воспитателя
	ОО района


	Барабашина Л.А.
Курамысова Е.В.

	ноябрь
	Осенняя  сессия РОЗШ « Дар»
Организация работы лагерей дневного пребывания
	Сакмарская СОШ 
ОО района


	Иванова И.А.
Барабашина Л.А.


	декабрь
	Всероссийская  олимпиада школьников (муниципальный этап)
Спартакиада работников образования
	Сакмарская СОШ
ДЮСШ
	Овчинникова Л.В.
Яковлева О.В.

	январь 
	Зимняя сессия РОЗШ « Дар»

Участие в региональном этапе всероссийской  олимпиады школьников
	Сакмарская СОШ

г. Оренбург
	Иванова И.А., Овчинникова Л.В.

	февраль 
	Ежегодный муниципальный этап конкурса «Школа Оренбуржья»
	РОО


	                                Иванова И.А.

	март 
	Участие в зональном этапе конкурса «Школа Оренбуржья»

 Весенняя  сессия РОЗШ « Дар»

Организация работы лагерей дневного пребывания
	Сакмарская СОШ

Сакмарская СОШ

ОО района
	Иванова И.А.

Иванова И.А.

Барабашина Л.А.

	апрель 
	Организация работы лагерей дневного пребывания

Проведение ВПР для обучающихся 4,5,11-х классов
	ОО
ОО района


	Барабашина Л.А.
Иванова И.А.

	май 

	Вахта памяти 
 День детства
Проведение региональных экзаменов для обучающихся 7,8-х классов

Проведение ВПР для обучающихся 4,5,11-х классов

Пятидневные учебно-полевые сборы

Районные соревнования военно-спортивной игры « Зарница»
	ОО района 

РДК «Юность»

ОО района

Сакмарская СОШ


	Барабашина Л.А.
Иванова И.А.

Икрянникова И.Ю.
Иванова  Ю.А.

Иванова Ю.А.

	июнь 
	Мероприятия, посвящённые Международному Дню защиты детей

Организация лагерей дневного пребывания 

Организация и проведение государственной итоговой аттестации для учащихся 9,11-х классов 
	с.Сакмара

ОО района

ОО района
	Барабашина Л.А.
Икрянникова И.Ю., Иванова И.А.

	июль 


	Проведение капитального и текущего ремонтов 
	ОО района
	Плотников С.А.

	
	Организация лагерей дневного пребывания 
	ОО района
	Барабашина Л.А.


	     август



	
	 Организация лагерей дневного пребывания 
	ОО района
	Барабашина Л.А.



        Дни специалиста и методиста в образовательных организациях района
	Сроки
	Образовательная организация
	Ответственные

	Сентябрь 
	Каменская ООШ
	Специалисты (1 неделя месяца)

Методисты (IV неделя месяца)

	Октябрь 
	Светлинский детский сад «Светлячок»
	Специалисты (1 неделя месяца)

Методисты (IV неделя месяца)

	Ноябрь
	Светлинская СОШ
	Специалисты (1 неделя месяца)

Методисты (IV неделя месяца)

	Декабрь 
	Беловская СОШ
	Специалисты (1 неделя месяца)

Методисты (IV неделя месяца)

	Январь 
	Чапаевская ООШ
	Специалисты (1 неделя месяца)

Методисты (IV неделя месяца)

	Февраль
	детский сад «Радуга»
	Специалисты (1 неделя месяца)

Методисты (IV неделя месяца)

	Март 
	Верхнечебеньковская СОШ
	Специалисты (1 неделя месяца)

Методисты (IV неделя месяца)

	Апрель 
	Титмашевская ООШ
	Специалисты (1 неделя месяца)

Методисты (IV неделя месяца)

	ежемесячно
	ДОО
	Методист по ДО


                     Приказы, инструктивные, информационные письма

	№ п/п
	Приказы, инструктивные, информационные письма
	Ответственные

	август
	Приказ об организации горячего питания обучающихся
	Федорова М.А.

	Сентябрь 


	Приказы по организации работы школы молодого учителя
	Иванова И.А.

	
	Приказы об организации тематических  проверок в ОО района
	Иванова Ю.А.

	
	Приказы по организации всероссийской олимпиады школьников (школьный, муниципальный этапы)
	Овчинникова Л.В.

	Октябрь 


	Приказы по организации работы очно-заочной школы «Дар».
	Иванова И.А.

	
	Приказы об организации комплексных проверок в ОО района
	Икрянникова И.Ю.

	Ноябрь 
	Приказы об организации тематических  проверок в ОО района
	Иванова Ю.А.

	Декабрь 


	Приказы об организации тематических  проверок в ОО района
	Иванова Ю.А.

	Январь 

	Приказ « О проведении  межведомственной профилактической акции «Помоги ребенку»
	Барабашина Л.А.


	
	Банк данных о детях до 18 лет, не обучающихся и систематически пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам  в ОО района на 15 января  2018 года
	Иванова Ю.А.

	
	Приказ « Об итогах проведения всероссийской олимпиады школьников»
	Овчинникова Л.В.

	
	Приказы об организации комплексных проверок в ОО района
	Икрянникова И.Ю.

	
	Приказ о проведении конкурса « Школа Оренбуржья»
	Иванова И.А.

	Февраль 


	Информационно- методическое письмо « О порядке предъявления материалов (в отдел образования) на награждение работников системы образования»
	Овчинникова Л.В.

	
	Приказы об организации тематических  проверок в ОО района
	Иванова Ю.А.

	
	Информационно- методическое письмо о перечне  документов для прохождения процедуры аккредитации 
	Фёдорова М.А.

	Март 


	Приказы об организации комплексных проверок в ОО района
	Икрянникова И.Ю.

	
	Информационно-аналитическое письмо « Об итогах проведения межведомственной профилактической акции « Помоги ребенку» в 2017-2018 учебном  году
	Бкарабашина Л.А.

	
	Приказы о проведении пробных экзаменов (ЕГЭ, РЭ)
	Икрянникова И.Ю.

	
	Приказы о проведении пробных экзаменов (ОГЭ, ГВЭ)
	Иванова И.А.

	
	Инструктивно- методические рекомендации «Организация и проведение летнего отдыха и оздоровления детей»
	Барабашина Л.А.


	
	Инструктивно- методические рекомендации «Организация и проведение летней оздоровительной работы  в ДОО»
	Курамысова Е.В.

	Апрель 


	Приказы об организации тематических  проверок в ОО района
	Иванова Ю.А.

	
	Приказ « Об  организованном окончании 2017-2018 учебного  года и проведении итоговой аттестации выпускников IX-XII классов, региональных экзаменов в 7,8 классах»
	Икрянникова И.Ю.

	
	Инструктивное письмо « О подготовке к проведению летнего отдыха и оздоровления детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» 
	Гуляев П.П.

	
	Инструктивное письмо « О деятельности  руководителей школ за соблюдением контрольных лицензированных нормативов»
	Федорова М.А.

	
	Приказ « О проведении районного Дня детства»
	Барабашина Л.А.

	
	Банк данных о детях до 18 лет, не обучающихся и систематически пропускающих учебные занятия по 

неуважительным причинам  в общеобразовательных учреждениях Сакмарского района
	Иванова Ю.А.

	Май 


	Инструктивно-методические письма по организации проведения промежуточной и итоговой аттестации
	Икрянникова И.Ю.

	
	Приказ « О проведении межведомственной профилактической операции « Подросток»
	Барабашина Л.А.


	
	Информационное письмо  « Об организационной деятельности ОО района по обеспечению учащихся школьной одеждой»
	Мальцева С.С.

	
	Письмо «О предоставлении отчетов по итогам учебного года»
	Икрянникова И.Ю.

	Июнь 


	Свод и анализ отчетов  о детях, отчисленных из ОО района за 2 полугодие 2017-2018 учебного года
	Иванова Ю.А.

	
	Инструктивно-методические письма по организации выпускных вечеров и встречи медалистов с главой района
	Барабашина Л.А.


	
	Приказ « Об основных итогах  деятельности ОО по лицензированию образовательных учреждений в 2017-2018 учебном году»
	Фёдорова М.А.

	Июль 


	Информационно-аналитическое письмо: « О результатах деятельности ОО по предупреждению правонарушений школьников»
	Барабашина Л.А.


	
	Информационно-аналитическое письмо: « О результатах работы ОО по предупреждению ДДП»
	Иванова Ю.А.

	
	Свод и анализ оперативной информации ОО  о результатах обучения учащихся 1-11 классов, итоговой аттестации  выпускников 9-11 классов ОО за 2017-2018  учебный год 
	Икрянникова И.Ю.


Разослано: в дело – 1экз.,  Ивановой  Ю.А..-1 экз., Овчинниковой Л.В. – 1 экз.; специалисты – 2 экз.,  

ДДТ – 1 экз.;  ДЮСШ -1 экз., ОО-18 экз., ДОО – 9 экз.

